ANACI - Sede Provinciale di Modena


LETTERA DI INCARICO

per il trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgs. 196/03

Io sottoscritto/a sig./sig.ra X (in qualità di legale rappresentante pro-tempore dello Studio di amministrazione condominiale X s.n.c.), ai sensi dell’art. 30 del D.lgs. 196/03 (“Codice in materia di trattamento dei dati personali”), nomino il/la sig./sig.ra Y quale “Incaricato/a del trattamento”.

Premesso che:

· ai sensi dell’art. 4, lett. h) e l), del D.lgs. 196/03, non si considera “comunicazione” la conoscenza dei dati personali da parte di persone incaricate per iscritto dal Titolare del trattamento e che operano sotto la sua diretta autorità;

· il trattamento dei dati personali da parte degli Incaricati deve essere svolto nel rispetto del D.lgs. 196/03, secondo le prescrizioni dell’eventuale “Documento Programmatico sulla Sicurezza” e secondo le specifiche direttive impartite dal Titolare o dall’eventuale Responsabile del Trattamento;

· il trattamento dei dati rientra nelle mansioni ordinarie affidate agli Incaricati del trattamento in base al contratto di lavoro subordinato sottoscritto con il Titolare del trattamento;

AUTORIZZO

il/la sig./sig.ra X ad accedere ai tutti i dati personali presenti presso lo Studio di amministrazione condominiale.

Ai fini di un diligente trattamento dei dati personali si impartiscono le seguenti istruzione alle quali ogni Incaricato dovrà scrupolosamente attenersi:

· i dati comunque legittimamente conosciuti, acquisiti o utilizzati, nell’esercizio delle attività di competenza dovranno essere trattati in modo lecito e secondo correttezza;

· è richiesta a ciascun Incaricato la massima riservatezza affinché i dati personali siano trattati non solo in conformità al D.lgs. 196/03, ma anche in ragione degli interessi e dell’utilità economico-finanziaria del Titolare del trattamento;

· ciascun Incaricato ha l’obbligo di adoperarsi affinché i dati siano esatti, aggiornati, pertinenti, completi e non eccedenti le finalità per cui sono stati raccolti o trattati;

· i dati personali dovranno essere conservati per il tempo strettamente necessario ad adempiere agli obblighi contrattuali, precontrattuali e di legge;

· ciascun Incaricato non potrà trattare dati sensibili senza il consenso dell’interessato;

· dovranno essere rispettati i diritti dell’ interessato al trattamento secondo il disposto degli artt. 7 e ss. del D.lgs. 196/03;

· durante il trattamento dei dati dovrà adottarsi ogni precauzione atta ad evitare visione, possesso ed utilizzo da parte di soggetti non autorizzati;

· è tassativamente vietato l’utilizzo personale e comunque improprio dei dati ricevuti, posseduti o trasmessi dallo Studio di amministrazione;

· ciascun Incaricato deve prendere visione e rispettare le indicazioni dell’eventuale “Documento Programmatico sulla Sicurezza”.

Il Titolare del trattamento

timbro e firma

Per accettazione

l’incaricato al trattamento dei dati

firma

